
 

 منشور دفتر ترجمه رسمی کاخ
 : ساعات و روش های ارتباط و پاسخگویی مجموعه 

 و لطفا تماس صوتی یا تصویری گرفته نشود18:00الی  08:00از ساعت 09126072666فقط پیام در واتس آپ با شماره  -1

 18:00الی  08:00از ساعت  66492342 - 66490316 – 66468686تماس با خطوط ثابت با شماره های  -2

  20:00الی  09:00از ساعت  09126072666و در شرایط ضروری تماس با شماره  -3

  بودن اصل مدارک برای نوبت دهی و شروع روند ترجمه الزامیست به هیچ  ،(مدارک در صورت کسری در آنها تعودسهولت در جهت )روش های دریافت مدارک ترجیحا حضوری میباشد

پاسپورتها، پرینت آپوستیلها ، پرینت  کپیگذاشتن ، مدارک و مهر هامطالعه بند به بند این نکات و کامل کردن همه شما با  عنوان اسکن مدارک از شما پذیرفته نخواهد شد. همچنین

وانید به دانشگاهی و پرینت تاییدیه سجاد یا دانشگاه آزاد به همراه اصل مدارک در پاکت پستی و نوشتن نام و نام خانوادگی و شماره های تماس میت تاییدیه تحصیلی های دیپلم و پیش

با شماره  کاراپستهای خصوصی مثل  از طریق پست ۱۴۱۶۸۱۴۵۸۶پستی کد ۱۰ واحد چهارم طبقه ،(312 پلاک) مهر ساختمان پایین تر از بزرگمهر، فلسطین ، خیابان تهران،آدرس 

 تماس گرفته و مدارک را پست کنید 89322021تلفن 

 ورتیکه شخصی فاقد پاسپورت می باشد خواهشمند است در زمان تحویل کار به همکاران ما، کپی پاسپورت شخص صاحب سند و دیگر اسامی مهم ذکر شده در مدارک را ارائه داده و در ص

واتس د این مشخصات وعکس پاسپورت ها را به ینام خانوادگی و نام پدر ایشان و تاریخ تولدشان به میلادی را برای ما بنویسید، در صورت همراه نداشتن کپی می تواننوشتار انگلیسی نام، 

 . در غیر اینصورت ترجمه شما به تعویق خواهد افتاد م شودو یا نهایتا تا پایان ساعات کاری همان روز انجااین مورد حتما باید در زمان تحویل مدارک ما ارسال بفرمایید که  اپ

 در پشت  از وجود تمامی این مهرهالطفا قبل از ارائه مدارک به همکاران ما مهر مدرسه، منطقه و استان ضروری می باشد، دارا بودن  ،مدارک تحصیلی دبیرستان و پیش دانشگاهی در مورد

می باشد که  ( 1227 -مه زاد شیخ الاسلامی علام گیرنده نوشته شود تدر قسمت اس) یدیه تحصیلی دریافت شده به نام و کد مترجمئر تااطمینان حاصل بفرمایید، مورد دیگ مدارک

 .روز انجام شود این مورد حتما باید در زمان تحویل مدارک و یا نهایتا تا پایان ساعات کاری همانکدهای رهگیری مربوطه را نیز باید به همکاران ما ارائه بفرمایید 

  این مورد حتما باید در زمان تحویل مدارک و یا نهایتا تا پایان ساعات کاری همان روز ضروری می باشد که سجاد تائیدیه در مورد مدارک صادر شده توسط وزارت علوم ارائه

 انجام شود.



  این مورد حتما باید در زمان تحویل مدارک و یا نهایتا تا پایان ساعات کاری همان روز در مورد مدارک صادر شده توسط دانشگاه آزاد اسلامی ارائه کد صحت ضروری می باشد که

 انجام شود.

 تبط و حکم کارگزینی ارائه دفترچه بیمه یا سابقه بیمه مر مشاغل دولتی حقوقی یدر مورد گواهی های حقوقی یا فیش ها 

   برابر با اصل ممهور به مهر سازمان در مورد گواهی های حقوقی یا فیش های حقوقی مشاغل خصوصی ارائه اصل یا کپی برابر اصل جواز کسب برای اصناف، اصل روزنامه رسمی یا کپی

به ارائه کپی آن به شرکت رونامه رسمی واقع در خیابان بهشت تهران نسبت به دریافت اصل آن در صورتی که اصل روزنامه رسمی در اختیار شما نیست می توانید روزنامه رسمی کشور) 

 ( برای شرکت ها که در کل اگر تحت پوشش بیمه هستند دفترچه بیمه یا سابقه بیمه مرتبط در غیر این صورت پاره وقت بودن شغلاقدام نمایید.

 جایی نباشد و از واژه میانگین برای مشخص نموده خالص یا استفاده نشود، خطاب به  و ماه های میلادی سال ها از داشت توجه در مورد گواهی های حقوقی یا فیش های حقوقی باید

 ناخالص حقوق استفاده نشود

 ق یا گواهی فوت، سند منزل، اجاره نامه و گواهی در مورد اقرارنامه ها ارائه اصل شناسنامه مقر و مستندات برای موراد ابرازی در متن اقرارنامه ضروری می باشد، برای مثال اصل سند طلا

   به همکاران ما ارائه شوند. امورخارجه  های عدم مالکیت در صورت ذکر در متن اقرارنامه باید جهت دریافت تائیدات قوه قضائیه و وزارت

 سامانه وارد است، ابتدا آپوستیل شدهیا میخک  تائیدیه ثبت به مستلزم خارجه وزارت سوی از مدارک ترجمه شدن تائید1401 سال ماه بهمن از: میخک سامانه  mikhak.mfa.gov.ir 

مدارک دیپلم، پیش دانشگاهی )بدون کارنامه ها(دانشنامه کاردانی ،کارشناسی... به  . کنید دریافت را خود مدارک آپوستیل رسید خود دقیق و کامل اطلاعات و ایمیل کردن وارد با و شده

ن مثال مدارک شما برای هر مدرک متعلق به هر شخص باید ثبت نام برای همون شخص انجام شود به عنوا است ذکر به همراه ریزنمرات و شناسنامه فقط نیاز به اخذ آپوستیل دارد، لازم

خودتان از سامانه خارج شده و با مشخصات  شامل دیپلم و ریزنمرات، شناسنامه خودتون و سرپرستون، یک بار با مشخصات خودتان ثبت نام کرده و بعد از اخذ آپوستیل شناسنامه و دیپلم

 ی آپوستیل را از سایت آپارات با سرچ کلمه آپوستیل میتوانید مشاهده کنید.سرپرستتان بعد از ثبت نام، آپوستیل شناسنامه ایشان را اخذ نمایید. ویدیو آموزش

 مجموعه با ما تماس تلفنی داشته باشید. واتس آپاگر مورد مهمی هست که باید به اطلاع همکاران ما برسد حتما حتما علاوه بر اعلام در 

 

 با آرزوی موفقیت برای شما عزیزان  

 


